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DECRETO N° 4.802, de 26 de agosto de 2022.

Regulamenta a Concessao de diarias e ressarcimento de
valores aos servidores e demais colaboradores no ambito do Poder
Executivo de Formigueiro, de que trata a Lei Municipal n® 1.987, de

19 de novembro de 2015 e da outras providéncias.

JOCELVIO GONCALVES CARDOSO, Prefeito Municipal de Formigueiro/RS, em

cumprimento ao disposto na Lei Organica do Municipio e,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdao na concessao de diarias e
ressarcimento de valores aos servidores e demais colaboradores no ambito do Poder Executivo

de Formigueiro.

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1° A concessdo, o pagamento e a prestacdo de contas de didrias, ressarcimento
de transporte e critérios de liberacdo para representacdo do Poder Executivo, em atos oficiais,

a servico ou participagdo em cursos, congressos ou eventos de qualificacao funcional,

LU

aquisicdo de conhecimento ou outra modalidade de aperfeicoamento, fora do Municipio a8
servidores do Poder Executivo, obedecerdo as disposicoes deste Decreto.

Art. 2° A concessao de didrias, ressarcimento e pagamentos ficam condicionadas a
existéncia de dotacdo orcamentaria e financeira disponivel em cada Secretaria.

Art. 3° Ao servidor que receba autorizagdo para se deslocar do Municipio, com o
objetivo de representacao, em missao oficial, a servigo ou participagao em cursos, congressos
ou eventos de qualificacao funcional, de interesse do Poder Executivo, serao concedidas
indenizagbes com as seguintes finalidades:

I - custear despesas com alimentacao, estada e pernoite;

IT - custear os gastos com transporte e deslocamento urbano;

III - custear as despesas com abastecimento de combustivel, pedagios e estacionamentos
para veiculo oficial, mediante apresentacao de cupom ou nota fiscal, os quais serao anexados

a prestacao de contas de viagem;

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://formigueiro.1doc.com.br/verificacao/B6FA-6F68-A796-A765 e informe o cddigo B6FA-6F68-A796-A765

Assinado por 2 pessoas: JOCELVIO GONCALVES CARDOSO e FABIANO ILHA

PREFEITURANMUNICIPAL DE FORMIGUEIRO
AV. JOAO ISIDORO LORENTZ, 222
CNPJ: 97.228.126/0001-50 FONE: (55)3236-1200 CEP:97.210-000 e-mail: administracao@formigueiro.rs.gov.br



‘g Estado do Rio Grande do Sul
L PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGUEIRO

N

IV — custear as despesas com pecas, pneus e servicos, realizadas fora do municipio, durante
viagens, em carater excepcional, mediante apresentacdo de cupom ou nota fiscal, os quais
serao anexados a prestacdo de contas de viagem.

§ 1° Entende-se por missao oficial a participagao em atos oficiais dos quais o Poder
Executivo, por forca legal ou de relevante interesse, deva se fazer presente, incluindo-se o
deslocamento a fim de desenvolver trabalhos e/ou servicos para atender necessidades
técnicas e administrativas do Municipio.

§ 2° A participacdo em missao oficial, prevista no § 1° sera, preferencialmente, de
atribuicdo do Prefeito Municipal, e no seu impedimento, outro servidor ou agente politico,
conforme designagao.

§ 39 Entende-se por estudo de interesse da administracao, a participacao em cursos,
congressos ou eventos de qualificacdao funcional, aquisicdo de conhecimento ou outra
modalidade de aperfeicoamento, diretamente relacionada com as atribuigdes do mandato, do
cargo, do emprego ou da funcao.

§ 4° As indenizacOes com transporte e deslocamento urbano nao se incluem no valor
das diarias.

§ 5° Ao servidor cabera a realizagdao do procedimento de inscricao e a verificacdo de
vaga em cursos, congressos e eventos de qualificacdao funcional, devendo apresentar na
respectiva secretaria de lotagcao o boleto ou instrugdes para pagamento da inscricao em tempo 3

habil, sob pena de cancelamento do requerimento de diarias.

CAPITULO II
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 4° O servidor, que necessite se deslocar da sede do Municipio com diarias, devera

LVES CARDOSO e FABIANO ILHA

solicitar em formulario préprio, conforme Nota de Concessao de Diarias — NCD e Requisicao de 2
Adiantamentos — READI, instituidas pelo Decreto n® 4.801/2022, de 26 de agosto de 2022,
com a autorizagdo do Secretario da pasta em que o servidor estiver lotado.

Paragrafo Gnico. E competente para autorizar a concessdo de didrias apenas o
Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios Municipais.

Art. 5° N3o gera direito a diarias:

AL
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I - o deslocamento que nao originar qualquer das despesas mencionadas nos incisos I, II, III
e IV do artigo 39;

IT - o deslocamento no ambito do Municipio;

III - o deslocamento para fora do Municipio ndo autorizado previamente pelas autoridades
mencionadas no § Unico do Art. 4° deste Decreto.

Art. 6° Aos servidores municipais serao permitidos ou liberados na modalidade de
aperfeicoamento, os cursos, congressos e eventos similares diretamente relacionados com o
cargo ou fungdo especifica de atuagao.

Art. 7° As diarias serao pagas de acordo com os seguintes valores e classificagoes:

I - Dentro do Estado: 55% (cinquenta e cinco por cento) do padrao referencial acrescido de
3% (trés por cento) do vencimento basico;

II - Todos os deslocamentos a partir de 250 km da Sede: acréscimo de mais 50% (cinquenta
por cento) no valor do inciso I, exceto para o Prefeito Municipal;

III - Fora do Estado: acréscimo de mais 100% (cem por cento) no valor do inciso I;

IV - Fora do Pais: acréscimo de mais 200% (duzentos por cento) no valor do inciso I;

Art. 8° Os percentuais e horarios que dado direito a percepcao de diarias sdao os

seguintes:

I) AIMOGO OU JANTA ..euiiiiiiiieiiie e e rr s e e e eees 25%
IT) Almogo mais janta ou somente pernoite........ccevvevrierenieerniieesreeeeenns 50%
IIT) Janta mais pernoite ou pernoite mais almogo.........cccevevviiririrernnnnenn. 75%
IV) AImogo mais janta mais pernoite  ......ccovveiiiirriiierineee e 100%

V) Retorno até as 12 hs min ndo da direito ao almogo;
VI) Retorno até as 20 hs min ndo da direito a janta;
VII) Saida apds as 13 hs ndo da direito ao almoco;
VIII) Saida apds as 21 hs ndo da direito a janta;

Paragrafo Unico. Poderd haver dilatacio de hordrio, nas viagens de
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urgéncia/emergéncia realizadas pela Secretaria da Saude e Hospital Municipal, quando de

JocC

saidas diferentes dos horarios previstos no inciso VIII do art. 8° deste decreto, com aval do

Secretario da pasta.
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CAPITULO III
DAS INDENIZACOES

Art. 92 A indenizacdo de transporte de que trata este Decreto, correspondera ao
pagamento das despesas de viagem, pela utilizacao de transporte coletivo, terrestre ou aéreo,
sendo que a escolha da modalidade dependera de decisdo do Prefeito Municipal, além do
pagamento das despesas com deslocamento urbano, responsabilizando-se o servidor com a
posterior devolugdao dos valores nao utilizados e/ou nao comprovados recebidos sob tal
finalidade.

§ 19 Para o célculo do valor referente ao transporte, tomar-se-a por base o valor do
bilhete do transporte coletivo terrestre referente ao embarque no Municipio e desembarque no
destino final, na categoria executiva, inclusive para os casos de utilizagdo de veiculo particular,
sendo que, em casos de necessidade, podera o Prefeito Municipal autorizar o deslocamento.

§ 29 Os valores relativos ao deslocamento urbano serdo autorizados pelo Prefeito
Municipal, conforme a necessidade de cada caso.

§ 39 Participando mais de um servidor ou agente politico no mesmo evento/missao
oficial, sera concedido apenas o equivalente a 1 (uma) despesa de locomocdo para o caso de

transporte particular.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 10 Toda concessdao de didrias, adiantamentos e indenizacdo de transporte
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correspondera a uma prestacao de contas por parte do beneficidrio, em prazo fixado de 0598

ARD

(cinco) dias uteis, contadas a partir do primeiro dia Util posterior ao dia do encerramento do &
evento/missao em que o beneficiario participou, devendo obrigatoriamente ser integrada por:
I - no caso de cursos, congressos ou eventos similares:

a) atestado ou certificado de frequéncia que comprove a presenca do participante no evento
Ou Curso;

b) notas fiscais de cada um dos dias em que esteve fora, que comprovem despesas com
alimentacdo e outras realizadas em razdo do deslocamento e estadia fora do Municipio de

Formigueiro;
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¢) documento fiscal comprovando despesa com hospedagem, emitido em nome do servidor,
com discriminacao do periodo de diarias, sob pena de devolucao do equivalente a metade do
valor recebido a titulo de pagamento de diarias;

d) cupons ou recibos referentes as despesas com deslocamento urbano.

IT - nas missoes oficiais:

a) atestado ou certificado de frequéncia que comprove a presenca do servidor no local
solicitado, durante todos os dias requeridos;

b) notas fiscais de cada um dos dias em que esteve fora, que comprovem despesas com
alimentacdo e outras realizadas em razdao do deslocamento e estadia fora do Municipio de
Formigueiro;

¢) documento fiscal comprovando despesa com hospedagem, emitido em nome do servidor,
com discriminacdo do periodo de diarias, sob pena de devolugao do equivalente a metade do
valor recebido a titulo de pagamento de diarias, excetuando-se de tal obrigacao o servidor
motorista que esteja em deslocamento conduzindo veiculo do Municipio;

d) cupons ou recibos referentes as despesas com deslocamento urbano.

§ 1° A prestacdo de contas devera ser entregue no Setor de Tesouraria, no prazo
fixado no caput deste artigo, mediante o preenchimento obrigatdrio de formulario préprio.

§ 290 excepcionalmente e desde que devidamente justificada, comprovada e aceita pela
chefia imediata, poderao haver concessoes as regras supracitadas.

Art. 11 A ndo utilizacdao dos valores de didrias ou indenizagao de transporte, pagos
antecipadamente, seja pela nao participagao no evento/missao oficial ou cancelamento,
ensejara o ressarcimento integral, por devolucdo em montante Unico no prazo de até 72
(setenta e duas) horas a contar da data do recebimento dos valores.

Paragrafo Unico. Quando o ndo comparecimento decorrer de motivo de forca maior,
acidente ou impedimento devidamente justificado e comprovado, o beneficiario tera direito ao
ressarcimento referente aos valores correspondentes as despesas referentes ao transporte
e/ou inscricao do evento, realizadas previamente as expensas do servidor.

Art. 12 Se o beneficiario nao prestar contas no prazo fixado no caput do artigo 10,
ficara impedido de receber indenizagdes, por diarias, até a sua quitacao.

Art. 13 Cabera a Secretaria de lotacdo do servidor a verificagdo de eventuais

inconsisténcias na prestacao de contas, nos termos deste Decreto.
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§ 1° Havendo inconsisténcia na verificacdo da prestacao de contas, o servidor devera
restituir o valor correspondente apontado como irregular, em até 05 (cinco) dias Uteis, a
contar do recebimento da notificacao.

§ 29 Os valores devolvidos serdo estornados e comporao dotacao orcamentaria em
rubrica propria da Secretaria que o servidor estiver lotado.

Art. 14 O presente Decreto em vigor na data de sua publicacao

Gabinete do Prefeito Municipal de Formigueiro
Em 26 de agosto de 2022.

Joceluio Goncalues Cardoso

Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se.

Fabiano Ilha da Luz
Secretario Municipal da Administracao
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