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Lei n° 2.571/2026, de 26 de fevereiro de 2026.
Da nova redacdo cargo de Auxiliar de Servicos
Gerais, previsto no quadro do art. 3° da Lei n® 701 de
20 de dezembro de 1994, altera o Anexo I e da outras

providéncias.

CRISTIANO CEZAR CASSOL RUBERT, Prefeito Municipal de Formigueiro, faz saber
em cumprimento ao disposto na Lei Organica do Municipio, que a Camara Municipal aprovou e
ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° O cargo de Auxiliar de Servicos Gerais, contido no quadro do art. 3° da Lei n©

701 de 20 de dezembro de 1994, passa a vigorar com a seguinte redacao:

N.° de Denominagao Padrao
Cargos
(...) (...) A
15 Agente de Apoio e Servicos
(...) (...)

Art. 2° O Anexo I, do cargo de Auxiliar de Servigos Gerais passa a vigorar com a seguinte

redagao:
ANEXO I

REGIME JURIDICO: Lei n° 1.329/2005 - Estatutario
QUADRO: Cargos de Provimento Efetivo
CARGO: AGENTE DE APOIO E SERVICOS
PADRAO: 2A
SINTESE DOS DEVERES:
Realizar atendimento ao publico, na recepgao das reparticdes, orientando-o no que for de seu
alcance; encaminhar e organizar filas para atendimento; realizar atendimento telefonico,
recebendo, anotando e transmitindo recados; executar a cdpia de documentos em maquinas
copiadoras (dentro ou fora da reparticdo); Preencher e manter atualizados relatdrios, planilhas
e fichas de estoque; Transportar processos e documentos entre os érgaos da Prefeitura ou a
interessados externos (servigos de protocolo); Acompanhar funcionarios no exercicio de suas
fungdes, quando solicitado e necessario; Fiscalizar e controlar a entrada e saida de pessoas e
veiculos pelos portdes de acesso das unidades municipais; Verificar o devido fechamento de
portas e janelas ao final do expediente ou em momentos oportunos;
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Investigar quaisquer condicdes anormais ou situagdes de risco observadas no ambiente de
trabalho; Levar imediatamente ao conhecimento das autoridades competentes quaisquer
irregularidades verificadas; Praticar os atos necessarios para a manutencao da seguranca nos
locais de trabalho; Organizar os locais de trabalho, mantendo limpos e conservados, zelando
pelas condicdes de ordem e asseio das areas sob sua responsabilidade; Participar do processo
de recebimento, conferéncia e organizacao de mercadorias; Auxiliar no recolhimento e entrega
de alunos que utilizam o transporte escolar; Acompanhar os alunos na entrada e saida do
veiculo e durante todo o trajeto, zelando pela sua seguranca; Praticar os atos necessarios
para a manutengao da ordem, seguranca e disciplina no momento do transporte escolar.
CONDICOES DE TRABALHO:

a) Horario: Periodo normal de 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Instrucao: Ensino Fundamental incompleto.

b) Idade: Minima de 18 anos.

OBSERVACAO:

Criado pela Lei n© Lei n° 2.094/2017, de 23 de maio de 2017.

Art. 3° Os demais cargos permanecem inalterados.

Art. 49 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Formigueiro.
Em 26 de fevereiro de 2026.

Cnistizne Pesan Cassal Bbent

Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se.

Fabiano Ilha da Luz
Secretario da Administracao
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